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Al Personale ATA dell’IC Papa Giovanni XXIII – Capozzi – Galilei 

 
All’Albo online 

All’Amministrazione Trasparente 
Alla sezione PNRR del sito istituzionale 

Agli Atti 
 

OGGETTO: Avviso di Selezione fra il PERSONALE INTERNO ATA - PIANO NAZIONALE DI RIPRESA E 
RESILIENZA MISSIONE 4: ISTRUZIONE E RICERCA Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di 
istruzione: dagli asili nido alle Università Investimento 3.1: Nuove competenze e nuovi linguaggi. Azioni di 
potenziamento delle competenze STEM e multilinguistiche (D.M. 65/2023) 
 
Codice Progetto: M4C1I3.1-2023-1143-P-40277 
CUP: C64D23003370006 
Titolo Progetto: “LiST Up! Azioni di potenziamento delle competenze linguistiche e STEM”  
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 
VISTO il decreto del Ministro dell’istruzione 12/04/2023, n. 65 relativo al riparto delle risorse alle istituzioni 
scolastiche in attuazione della linea di Investimento 3.1 “Nuove competenze e nuovi linguaggi” nell’ambito 
della Missione 4 – Istruzione e Ricerca – Componente 1 – “Potenziamento dell’offerta dei servizi 
all’istruzione: dagli asili nido all’Università” del Piano nazionale di ripresa e resilienza finanziato dall’Unione 
europea – Next Generation EU;  
VISTE le Istruzioni operative dell'Unità di missione per il PNRR del Ministero dell'istruzione e del merito 
prot.n. 132935 del 15/11/2023 contenenti specifiche indicazioni per la progettazione e la gestione degli 
interventi;  
PRESO ATTO che dall’allegato 1 del Ministro dell’istruzione 12 aprile 2023, n. 65 risulta assegnato all’IC 
“Capozzi – Galilei” un finanziamento di € 63.329,84 per la realizzazione della linea di Investimento 3.1 
“Nuove competenze e nuovi linguaggi” nell’ambito della Missione 4 – Istruzione e Ricerca – Componente 1 
– “Potenziamento dell’offerta dei servizi all’istruzione: dagli asili nido all’Università” del Piano nazionale di 
ripresa e resilienza finanziato dall’Unione europea – Next Generation EU, comprensivi di quota A (€ 
51.867,29) e quota B (€ 11.462,55);  
VISTO il decreto del Ministro dell’istruzione 15/09/2023, n. 184;  
VISTA la nota del Ministro dell’istruzione prot. n. 4588 del 24/10/2023, contenente le Linee guida per le 
discipline STEM;  
VISTA la delibera autorizzativa del Collegio dei Docenti dell’IC “Capozzi – Galilei” n. 5 del 04/09/2023;  
VISTA la delibera autorizzativa del Consiglio di Istituto dell’IC “Capozzi – Galilei” n. 46 del 29/09/2023;  
VISTO l’inoltro del progetto effettuato in data 07/02/2024; 
VISTO l’Accordo di Concessione prot. n. 33789 del 29/02/2024 firmato dal direttore generale dell’Unità di 
missione per il PNRR; 
VISTO il Decreto di assunzione in bilancio prot. n. 1383 del 28/03/2024; 
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CONSIDERATO il Piano di dimensionamento scolastico per l’a.s. 2024/2025 approvato con Delibera della 
Regione Puglia n. 1993 del 29/12/2023 con il quale è stata approvata la fusione degli Istituti “1° Circolo 
Didattico Papa Giovanni XXIII” e “I.C. Capozzi-Galilei” e la creazione del nuovo istituto “I.C. Papa Giovanni 
XXIII – Capozzi -Galilei” con sede a Valenzano (BA) in Corso Aldo Moro n. 68 C.F. 93548990725;  
VISTO il Programma Annuale 2025;  
CONSIDERATO che le attività inerenti il progetto si svolgeranno nell’A.S. 2024/25 e dovranno concludersi 
entro il 15/05/2025;  
TENUTO CONTO che, allo scopo di realizzare il progetto in oggetto indicato, l’Istituzione scolastica intende 
avvalersi di n. 1 Assistente Amministrativo e collaboratori scolastici; 
VISTA la determina del Dirigente Scolastico prot. n. 1119 del 31/01/2025 
 

INDICE   
 

L’avvio della procedura di selezione comparativa, attraverso la valutazione del curriculum, per 
l’individuazione di n. 1 Assistente Amministrativo e Collaboratori Scolastici per la realizzazione di attività 
funzionali alla realizzazione dei percorsi formativi previsti dal progetto “LiST Up! Azioni di potenziamento 
delle competenze linguistiche e STEM” come dalla Nota del MIM prot. 132935 del 15/11/2023, con 
l'obiettivo di raggiungere i target e i milestone previsti dall’Avviso M4C1I3.1-2023-1143.  
 
Art. 1. Compiti 
L’Assistente Amministrativo ha il compito di:  

- Svolgere operazioni di supporto tecnico-operativo al Gruppo di Progetto e al Project Manager  

consistenti:  

● nel supporto del gruppo di progettazione nella preparazione della documentazione necessaria; 
● nella riproduzione di materiale per la corretta esecuzione delle procedure; 
● nella verifica, gestione e archiviazione del flusso di informazioni relative al progetto e alla sua 

conservazione documentale e dematerializzata; 
● nel supporto nella gestione efficace delle procedure di gara; 
● nel supporto al controllo del rispetto dei tempi di esecuzione, della tempestività e della qualità 

degli interventi e dei servizi connessi alle procedure; 
● nel supporto nella gestione dei contratti e nello svolgimento di funzioni del personale preposto; 
● nell'implementazione e nel controllo della documentazione inserita nell’apposita piattaforma web; 

-  redigere gli elenchi degli alunni suddivisi per edizione coinvolti nel Progetto corredati di codice SIDI;  
-  collaborare con i Tutor;  
-  gestire le rinunce. 

 
Il Collaboratore Scolastico ha il compito di:  

-   garantire apertura e chiusura della scuola in orario pomeridiano, secondo il calendario stabilito per 
lo svolgimento del progetto; 

- assicurare la presenza in istituto, l’accoglienza e la vigilanza sugli alunni a supporto di tutor ed 
esperti; 
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- assicurare la pulizia dei locali in cui si svolge l’attività; 
- collaborare con esperti e tutor per reperire sussidi didattici, strumentazione, materiale di facile 

consumo funzionali alla realizzazione delle attività; 
- garantire la disponibilità per alunni diversamente abili in caso di necessità; 
- firmare il registro di presenza in entrata e in uscita; 
- seguire le indicazioni e le direttive del Project Manager, del DSGA e del gruppo di progetto e dei 

docenti impegnati nella realizzazione delle diverse edizioni per la realizzazione ottimale del 
progetto. 

Le attività da svolgere si intendono al di fuori dell’orario di servizio e sono finalizzate al raggiungimento di 
milestone e target della linea di investimento di cui alla Missione 4 – Componente 1 – Investimento 1.3; 
L’elenco di mansioni sopra riportato è esemplificativo e non esaustivo e, per quanto eventualmente non 
citato, si farà riferimento al CCNL di categoria. 

 
Art. 2. Compenso orario e durata dell’incarico 
Per la figura dell’Assistente Amministrativo sono previste n. 20 ore di attività; il compenso orario lordo 
dipendente è di € 15,95. Per la figura di Collaboratore Scolastico sono previste n. 220 ore di attività; il 
compenso orario lordo dipendente è di € 13,75. 
L'incarico avrà durata sino agli adempimenti finali richiesti. 
I compensi saranno corrisposti sulla base delle ore svolte e rilevate attraverso apposito registro.  
Il compenso sarà corrisposto al termine delle a vità e, comunque, successivamente all’erogazione del 
finanziamento da parte del MIM e nessuna pretesa potrà essere avanzata all’istituzione scolastica prima 
della disponibilità delle risorse. 

Art. 3. Presentazione delle candidature 
Le istanze di partecipazione, redatte sull’allegato A comprensivo dell’autovalutazione titoli, del curriculum 
compilato secondo il modello europeo, debitamente firmati, e da un documento di identità in corso di 
validità (non necessario se l’allegato A è firmato digitalmente) devono essere consegnate brevi manu 
all'Ufficio Protocollo, o trasmesse via mail all’indirizzo baic8av00d@istruzione.it entro le ore 12:00 di 
venerdì 07/02/2025.  
Si fa presente che:  
• non si terrà conto delle istanze pervenute oltre il termine fissato;  
• le domande che risultassero incomplete o prive del Curriculum Vitae non verranno prese in 
considerazione; 
• l'amministrazione si riserva, in caso di affidamento di incarico, di richiedere la documentazione 
comprovante i titoli dichiarati. La non veridicità delle dichiarazioni rese è motivo di rescissione del 
contratto;  
• l'aspirante dovrà assicurare la propria disponibilità per l'intera durata del progetto, che si concluderà il 
15/05/2025. 
 
Art. 4 . Selezione  
La selezione verrà effettuata attraverso la comparazione dei curricula, sulla base delle griglie di valutazione 
sotto riportate. 
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AMMINISTRATIVI 

  Valutazione (punti) Max 

TITOLI CULTURALI Diploma di II grado 1 1 

 Diploma di Laurea 3 3 

 Corsi di formazione 

attinenti la funzione 

svolta 

0,5 per titolo 2 

 Altri titoli culturali e 

certificazioni attinenti  

(ECDL o altri) 

0,5 per titolo 2 

TITOLI 

PROFESSIONALI 

Anzianità di servizio nel 

profilo di attuale 

appartenenza 

0,25 per anno 5 

 Precedenti incarichi 

nella gestione di progetti 

finanziati con fondi 

europei 

1 per esperienza 7 

 
COLLABORATORI SCOLASTICI 

  Valutazione (punti) Max 

TITOLI CULTURALI Diploma di scuola media 1 1 

 Qualifica professionale 2 2 

 Diploma di secondo 

grado 

3 3 

 Diploma di Laurea (solo 

un titolo) 

4 4 

 Corsi di formazione per 

assistenza ad alunni 

DVA 

2 per attestato 4 

 Altri titoli culturali e 

certificazioni (ECDL o 

altri) 

0,5 per titolo 2 

TITOLI 

PROFESSIONALI 

Anzianità di servizio nel 

profilo di attuale 

appartenenza 

0,25 per anno 5 

 Precedenti incarichi in 

progetti extracurriculari 

a favore degli alunni 

1 per incarico 5 

Una Commissione appositamente nominata dal Dirigente Scolastico procederà alla valutazione comparativa 
dei curricula. Completata la valutazione delle istanze, la Commissione provvederà a redigere una 
graduatoria provvisoria che sarà pubblicata all’Albo del sito istituzionale della scuola, all’indirizzo 
www.1cdvalenzano.edu.it. La pubblicazione delle graduatorie provvisorie ha valore di notifica agli 
interessati che, nel caso ne ravvisino gli estremi, potranno produrre motivato reclamo entro 5 giorni dalla 
data di pubblicazione. Trascorso tale termine, le graduatorie saranno rese definitive e il Dirigente Scolastico 
procederà all’individuazione dei vincitori della selezione e alla nomina.  
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La nomina avverrà tramite formale lettera di incarico; l’incarico dovrà essere assunto per tutta la durata del 
progetto che si concluderà entro il 15/05/2025.  
Qualora l’aspirante dovesse rinunciare alla nomina si scorrerà la graduatoria di riferimento.  
L’incarico verrà assegnato nel rispetto dei principi di equità, trasparenza, rotazione, pari opportunità, 
seguendo l’ordine di graduatoria.  
A parità di punteggio, costituirà titolo preferenziale la minore età anagrafica. 
 
Art. 5. Trattamento dei dati  
I dati personali saranno sottoposti al trattamento previsto dalla L. 196/03, come modificato dal D. Lgs. n. 
101/2018 e del Regolamento Europeo 2016/679, sulla base del consenso espressamente indicato dagli 
interessati, contestualmente alla presentazione dell’istanza di partecipazione, per i fini strettamente 
connessi alla presente procedura.  
Titolare del trattamento dei dati è il Dirigente Scolastico, Dott. Donato Mansueto.  
L’informativa relativa al trattamento dati è pubblicata sul sito istituzionale. 
 
Art. 6. RUP (Responsabile Unico del Progetto)  
Il Responsabile Unico del Progetto, ai sensi ai sensi dell’art. 15 del D. L. vo n. 36/2023 è il Dirigente 
Scolastico, Dott. Donato Mansueto. 
 
Art. 8. Pubblicizzazione  
Il presente Avviso, ai sensi dell’art. 34 del Regolamento (UE) 2021/241 e in ottemperanza agli obblighi di 
pubblicizzazione degli investimenti finanziati dal PNRR, viene pubblicato, in data odierna, all’Albo online 
della scuola e nella sezione Amministrazione trasparente del sito istituzionale della scuola, all’indirizzo 
www.1cdvalenzano.edu.it Per quanto non espressamente contenuto nel presente Avviso, valgono le vigenti 
disposizioni in materia di investimenti finanziati con il PNRR.  
 
In allegato:  

- Allegato A- Domanda di partecipazione Azioni di potenziamento delle competenze STEM e 
multilinguistiche (D.M. 65/2023) del 15 novembre 2023 

- Allegato B – Tabella di autovalutazione titoli 
- Allegato C – Dichiarazione di incompatibilità e conflitti d’interesse 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
  Dott. Donato Mansueto 
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