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F O R M A T O  

E U R O P E O  P E R  I L  

C U R R I C U L U M  

V I T A E  
 

 
 
 

INFORMAZIONI 

PERSONALI 
 

Nome  RIZZO FLORINDA 

Indirizzo  // 

Telefono  // 

Fax  // 

E-mail  // 

 

Nazionalità  ITALIANA 

 

Data di nascita  / 

 

 
 

  

• Date (da – a)  DI RUOLO - VINCITRICE DI CONCORSO 

• Nome e indirizzo del 
datore di lavoro 

 1°CIRCOLO DIDATTICO “PAPA GIOVANNI XXIII”- VIA A. 
MORO,64 – VALENZANO - BARI 

• Tipo di azienda o 
settore 

 MIUR 
SCUOLA 

• Tipo di impiego  INSEGNANTE A TEMPO INDETERMINATO SCUOLA 
PRIMARIA  

• Principali mansioni e 
responsabilità 

 

 

 

 

  REFERENTE QUALITA’ MONITORAGGIO 
AUTOVALUTAZIONE DI CIRCOLO  

 COMPONENTE NUCLEO INTERNO DI VALUTAZIONE 
(N.I.V.) PER COMPILAZIONE E AGGIORNAMENTO 

ESPERIENZA 

LAVORATIVA 
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• Esperienze 

 pregresse, mansioni e 
responsabilità con 
alunni e docenti 
 

DOCUMENTI R.A.V. e P.D.M 

 COMPONENTE COMITATO DI VALUTAZIONE PER LA 
VALORIZZAZIONE DEL MERITO DEI DOCENTI  (L.107 
La Buona Scuola”)  

 COMPONENTE COMISSIONE PER LA VALUTAZIONE 
DEI DOCENTI NEO-ASSUNTI  

 SEGRETARIA REDIGENTE I VERBALI IN SENO ALLE 
RIUNIONI DEL COMITATO DI VALUTAZIONE  

 SEGRETARIA REDIGENTE IL VERBALE NEI 
CONSIGLI D’INTERCLASSE  

 COMPONENETE GRUPPO DI SUPPORTO ALLA 
FUNZIONE STRUMENTALE AREA 4 INVALSI  

 CAPODIPARTIMENTO DISCIPLINARE PER LA 
RELIGIONE CATTOLICA  

 COORDINATRICE DI CLASSE  

 COMPONENTE GRUPPO DI LAVORO PER 
DIPARTIMENTI RELATIVO ALL’AMBITO STORICO-
GEOGRAFICO  

 COMPONENTE COMMISSIONE ELETTORALE 

  ASSISTENTE TUTORIALE PROGETTO “OFFICINA 
MUSICALE”  

 ESPERTO COLLAUDATORE  (strumentazione acquisita 
in seno al progetto ”Multimedialità senza frontiere” - 
codice progetto 10.8.1.A3-FESRPON-PU-2015-595 
“Realizzazione ambienti digitali”); 

 COMPONENTE STAFF DI DIRIGENZA  

 COMPONENTE STAFF PER ORGANIZZAZIONE OPEN 
DAY  

 COMPONENTE ASPP COMMISSIONE DI 
COORDINAMENTO E COLLABORAZIONE PER IL 
MONITORAGGIO VERIFICA E FORMAZIONE DELLE 
DISPOSIZIONI DEL DL.626/94 E SUCCESSIVI, 
SCUOLA SICURA; 

 COMPONENETE GRUPPO DI SUPPORTO ALLA 
FUNZIONE STRUMENTALE AREA 1 ; 

 COMPONENTE COMMISSIONE TECNICA ACQUISTO,  
VERIFICA E  COLLAUDO SUSSIDI TECNOLOGICI            
( prot.5104 B/15,  prot.1052 A/5, prot.3591 A/5); 
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 COMPONENTE CONS. DI CIRCOLO  E SEGRETARIA 
REDIGENTE I VERBALI; 

 COMPONENTE GIUNTA ESECUTIVA;  

 TUTOR PON – C1 - MATEMATICA PIU’ 2° LIVELLO - 
30 ORE - CLASSE TERZA - 1° C.D. VALENZANO; 

 ESPERTO - PON C1 – ITALIANO PIU’ 2° LIVELLO 50 
ORE – CLASSE TERZA - 1°C.D. VALENZANO 

 ESPERTO - PON C1 – ITALIANO PIU’ 1° LIVELLO 50 
ORE – CLASSE TERZA - 1°C.D. VALENZANO ; 

 TUTOR PON C1 – ITALIANO PIU’ (realizzazione di un 
cortometraggio) 50 ORE - CLASSE QUARTA 1°C.D. 
VALENZANO; 

 TUTOR PON C1 – “MUSinCANTO” – 50 ore – alunni 
classi seconde, terze, quarte e quinte; 

 COMPONENTE COMMISSIONE LABORATORIO 
INFORMATICA;  

 COMPONENTE COMMISSIONE SITO WEB; 

 COMPONENTE COMMISSIONE GIORNALINO 
SCOLASTICO; 

 FUNZIONE STRUMENTALE (area d’intervento n.2 – 
sostegno al lavoro dei docenti ambito informatico, 
gestione e organizzazione di laboratori di informatica del 
Circolo;  

 ASSISTENTE TUTORIALE A DOCENTI E ALUNNI 
NELL’USO DELLE NUOVE TECNOLOGIE 
INFORMATICHE; 

 RESPONSABILE PROGETTO PON misura 2 azione 
2.1g denominato: “Un topolino nella mente”; 

 DOCENTE DI SUPPORTO ALLA AUTOFORMAZIONE 
DI INFORMATICA DI BASE  (con accluso progetto agli 
atti della scuola); 

 COMPONENTE COMMISSIONE DI REVISIONE E 
AGGIORNAMENTO DEL POF (prot.4633 B/13); 

 COMPONENTE COMMISSIONE DI COORDINAMENTO 
E COLLABORAZIONE PER LA STESURA DEL POF DI 
1° LIVELLO divulgativo per le famiglie; 

 DOCENTE FORMATORE AI DOCENTI NEO ASSUNTI 
NEL PROCESSO DI FORMAZIONE E-LEARNING 
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NELLA FASE ON-LINE DI NAVIGAZIONE NELLA 
CLASSE VIRTUALE; 

 COMPONENTE COMMISSIONE GRUPPO H; 

 COMPONENTE COMISSIONE PER LA VALUTAZIONE 
E L’IDENTIFICAZIONE DELLE FUNZIONI 
STRUMENTALI: DEFINIZIONE DELLE COMPETENZE 
E DEI REQUISITI DI ACCESSO; 

 
 

 

 
 

 
 
 

ISTRUZIONE E  

FORMAZIONE 

  

 

 

Nome e tipo di istituto 
di istruzione o 

formazione 

- 
 

 

 

 

 

 

 

- 

- 

 

- 

 

- 

 

 

 

 

 

- 

 

 

- 

In merito alla formazione e aggiornamento, negli ultimi tre 
anni scolastici, la sottoscritta dichiara di avere effettuato: 
n.205 ore totali, di cui n. 153 ore in presenza e n.52 ore di 
on-line.  

 

DIPLOMA DI MATURITA’ MAGISTRALE   

VINCITRICE DI CONCORSO  

PATENTE INFORMATICA EUROPEA ECDL; 

SCUOLA EUROPEA PER LA FORMAZIONE 
PROFESSIONALE PERMANENTE (L.21/12/78 n.945 art. 2) 
CON RILASCIO DEL DIPLOMA DI “ASSIST MASTER” 
(settore tecnologico- CORSO ANNUALE); 

SCUOLA “EUROFORM” ISTITUTO DI FORMAZIONE 
EUROPEA SUPERIORE (settore tecnologico) 

CORSO DI QUALIFICA PROFESSIONALE IN 
DATTILOGRAFIA (CORSO ANNUALE). 

 

  corsi di formazione e seminari (settore educativo-
didattico) 

 FORMAZIONE DIDATTICA SUL TEMA: EMPATIA 
relatore: DIRIGENTE SCOLASTICO presso 1°Circolo 
Didattico-Valenzano 

 CORSO DI FORMAZIONE “Educazione ai diritti umani” 
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presso Istituto “Pitagora”-Bari;  

 SEMINARIO: “Perché non è solo questione di efficacia: 
Valutazione, competenze docenti e sviluppo 
professionale” - presso “Politecnico” Bari; 

 CORSO DI FORMAZIONE “Didattica metacognitiva e 
abilità di studio” presso 1° Circolo Didattico - 
Valenzano; 

 CORSO DI FORMAZIONE on-line “I nuovi scenari della 
valutazione e della certificazione” ; 

 CORSO DI FORMAZIONE on-line “Progettare e 
realizzare compiti autentici, valutare per competenze”; 

 CORSO DI FORMAZIONE GENERALE E SPECIFICA 
rischio medio settore ATECO M.P.85; 

 CORSO DI FORMAZIONE REGISTRO ELETTRONICO 
presso 1° Circolo Didattico di Valenzano ; 

 CORSO DI FORMAZIONE ON LINE: “L’Italiano e la 
grammatica? – linee guida per la costruzione di compiti 
autentici per lo sviluppo delle competenze nella 
madrelingua – PEARSON ; 

 FORMAZIONE E INCONTRO DIBATTITO: “Essere 
genitori e docenti oggi”- “Il coraggio di educare e la 
corresponsabilità educativa” – progetto:”La scuola è di 
tutti” – genitori e docenti si interrogano e si confrontano 
– presso 1° Circolo Didattico di Valenzano , relazionano 
il Dirigente Scolastico e la psicologa dott.ssa Accettura.; 

 CORSO DI FORMAZIONE DIGITALE - modulo 6 – 
livello intermedio - presso Istituto Cartesio di Triggiano; 

 CORSO DI FORMAZIONE ON LINE : “Coding in your 
Classroom, Now!; 

 CORSO DI FORMAZIONE PER DOCENTI DI 
RELIGIONE CATTOLICA  - presso Seminario di Bari; 

 CORSO DI FORMAZIONE :“La valutazione 
dell’apprendimento nella scuola delle competenze” – 
unità formativa n. 15 - 1° Circolo Didattico G. Falcone - 
Adelfia;  

 CORSO DI FORMAZIONE “Scuola senza zaino” 2° 
livello - 1° Circolo Didattico G. Falcone – Adelfia; 

 SEMINARIO PROVINCIALE “Nuovi modelli di 
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leadership del dirigente scolastico e forme di 
partecipazione della comunità scolastica nel processo di 
valutazione” – Orizzonti della valutazione USR–
Formazione dei dirigenti e nuclei di valutazione nella 
Regione Puglia – (con attestato di partecipazione 
seminario);  

 CORSO DI FORMAZIONE “Scuola una comunità di 
apprendimento”; 

 CORSO DI FORMAZIONE “Insegnare oggi” –; 

 CORSO DI FORMAZIONE “Il circo delle scienze e della 
matematica”; 

 CORSO DI FORMAZIONE “Scuola senza zaino” 1° 
livello; 

 CORSO DI FORMAZIONE “AMARCORD”; 

 SEMINARIO PROVINCIALE FORMIUR  “Miglioramento 
delle performance delle istituzioni scolastiche” (attestato 
di partecipazione seminario); 

 CORSO DI FORMAZIONE “Le lingue nelle indicazioni 
per il curricolo e nell’obbligo scolastico; 

 “DM 59/2004 Area Sostegno all’Innovazione” 
(27/06/2005); 

 CORSO DI FORMAZIONE “Sostegno all’Innovazione”; 

 CORSO DI FORMAZIONE “Disturbi dell’apprendimento e 
del comportamento nei bambini del terzo millennio”; 

 CORSO DI FORMAZIONE “Metacognizione: ultima 
trovata?”; 

 CORSO DI FORMAZIONE “La riforma nella scuola 
dell’obbligo”- italiano e  modularità pedagogica e 
organizzativa; 

 CORSO DI FORMAZIONE “Flussi migratori attraversano 
la Puglia: nuovi scenari culturali”; 

 CORSO DI FORMAZIONE “Modalità apprenditive del 
bambino del 2000”; 

 CORSO DI FORMAZIONE “Costruiamo il POF” 
responsabilità professionale nell’autonomia; 

 CORSO DI FORMAZIONE “Star bene a Scuola”; 

 CORSO DI FORMAZIONE “Programmazione e carta dei 
servizi”; 
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 CORSO DI FORMAZIONE “La Carta dei Servizi”; 

 CORSO DI FORMAZIONE “ La valutazione e la 
continuità educativa”; 

 CORSO DI FORMAZIONE “Valutazione e Continuità 
Educativa”; 

 CORSO DI FORMAZIONE “La Valutazione nella scuola 
elementare e nella scuola media. 

 

 corsi di formazione (settore tecnologico-informatico): 

 

- CORSO DI FORMAZIONE SULLA DIDATTICA 
DIGITALE relatore ins. Giuseppe Natale 

- CORSO DI FORMAZIONE “Formazione digitale”  

- CORSO DI FORMAZIONE “Innovazione digitale”; 

- CORSO DI FORMAZIONE “Registro elettronico”; 

- CORSO DI FORMAZIONE “Gestione e creazione di 
portali – siti web: utilizzazione tecnologie didattiche”; 

- CORSO DI FORMAZIONE  “BABB1230 Didattica e 
Tecnologie” percorso B – sulle TIC;  

- CORSO DI FORMAZIONE UMTS BABB1230; 
- CORSO DI FORMAZIONE  per docenti titolari di 

funzioni strumentali (art.17 del CCNI 31/08/1999) 
istituito dall’USR per la Puglia- CSA di Bari – direttiva 
n.143 del 01/10/2001, organizzato dal Centro Risorse 
per i Servizi Professionali SMS “Michelangelo; 

- CORSO DI FORMAZIONE : “Il web nelle scuole 
italiane per l’abbattimento delle barriere linguistiche e 
per l’accesso alla società dell’informazione” (DM 177 
del 27/04/2001); 

- CORSO DI FORMAZIONE on-line sul tema: “Uso 
didattico delle tecnologie multimediali”; 

- CORSO DI FORMAZIONE  “La formazione linguistica 
assistita da sistemi ipermediali: principi teorici ed 
esempi concreti per la scuola dell’autonomia”; 

- CORSO DI FORMAZIONE on-line per docenti 
sull’uso delle tecnologie multimediali (Multimedia 
scuola); 

- CORSO DI FORMAZIONE “La multimedialità in 
classe”; 
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- CORSO DI FORMAZIONE “Informatica di base e 
introduzione all’uso della multimedialità nella 
didattica”; 

 

 

corsi di formazione (settore sicurezza nelle scuole D.L. 
626 – 242 – T.U.) 

 
- Corso di formazione “Sicurezza nelle scuole; 

 Tutela della salute e sicurezza nei luoghi di lavoro: “C’è 
qualcosa di nuovo…anzi d’antico”; 

 “Il nuovo Testo Unico sulla sicurezza 

  “Modulo A per RSPP 

 “Modulo B per RSPP 

 Corso di formazione (con CD-Rom inviato dal 
Ministero) per la qualifica di Insegnante 
Rappresentante dei Lavoratori per la Sicurezza ( 
prot.2792  B/32); 

 Corso di formazione sulla sicurezza in presenza di 
esperti con la qualifica di insegnante (prot. 2976 B/32);   

 “Art. 9 D.L.vo 19/03/1996 n.242” Legge 242 sulla 
sicurezza. 

 

 

 

• Principali materie / 
abilità professionali 
oggetto dello studio 

 

 AREE: LINGUISTICA, STORICA, GEOGRAFICA, 
MATEMATICA, SCIENTIFICA, TECNOLOGICA; TRE 
EDUCAZIONI: ARTE, MUSICA, MOTORIA; 

SETTORE TECNOLOGICO/INFORMATICO: PATENTE 
EUROPEA ECDL;  

ABILITAZIONE ALL’INSEGNAMENTO DELLA RELIGIONE 
CATTOLICA. 

• Qualifica conseguita 

 

 

 

 INSEGNANTE SCUOLA PRIMARIA 

• Livello nella 
classificazione 
nazionale (se 

 NON PERTINENTE 
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pertinente) 

 

PRIMA LINGUA  ITALIANO 

 

   INGLESE 
 

   

• Capacità di lettura  / 

• Capacità di scrittura  / 

• Capacità di 
espressione orale 

 / 

 

CAPACITÀ E 

COMPETENZE 

RELAZIONALI 

Vivere e lavorare con 
altre persone, in 

ambiente 
multiculturale, 

occupando posti in cui 
la comunicazione è 

importante e in 
situazioni in cui è 

essenziale lavorare in 
squadra (ad es. cultura 

e sport), ecc. 

 - LUNGA ESPERIENZA DI COORDINAMENTO E 
GESTIONE NELLE COMMISSIONI E NEI GRUPPI DI 
LAVORO;  
 

- ESPERIENZA TRENTENNALE DI INSEGNAMENTO E DI  
DIDATTICA CON ALUNNI 
 

- ESPERIENZA DI INSEGNAMENTO E TUTORAGGIO 
ALL’USO DELLE NUOVE TECNOLOGIE INFORMATICHE 
CON ADULTI; 
 

- ESPERIENZA NELL’USO                                                                                               
DELL’INSERIMENTO DEI DATI  NELLE PIATTAFORME 
MINISTERIALI; 
 

- DIMESTICHEZZA CON GLI STRUMENTI INFORMATICI 
E MULTIMEDIALI;  
 

- ESPERIENZA PROGETTUALE PON (misura2 azione 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

PERSONALI         
Acquisite nel corso della 
vita e  
della carriera ma non 
necessariamente  
riconosciute da certificati e 
diplomi ufficiali. 

BUONA LETTURA E COMPRENSIONE DELLA LINGUA 

INGLESE 
 

OTTIMA RELAZIONALITÀ CON TUTTO IL PERSONALE 

DELLA SCUOLA:DIRIGENTE, DOCENTI, PERSONALE ATA, 
ALUNNI E GENITORI; 
PROFESSIONALITÀ, DISCREZIONALITÀ, DINAMICITÀ, 
DIPLOMAZIA. 
 
 

ALTRE LINGUE 
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2.1g denominato: “Un Topolino nella Mente”); 
 

- ESPERIENZA IN QUALITA’ DI TUTOR DI MATEMATICA 
PON C1 a.s.2008/2009 (30 ORE); 
- ESPERIENZA IN QUALITA’ DI ESPERTO DI LINGUA 
ITALIANA PON C1 a.s.2009/2010 (50 ore); 
ESPERIENZA IN QUALITA’ DI ESPERTO DI LINGUA 
ITALIANA PON C1 a.s.2010/2011 (50 ore); 

ESPERIENZA IN QUALITA’ TUTOR PON C1 – ITALIANO 
PIU’ (realizzazione di un cortometraggio)50 ORE - 
(a.s.2011/2012); 

ESPERIENZA IN QUALITA’ TUTOR PON C1 – 
“MUSinCANTO” 50 ore – (a.s. 2013/2014); 

ESPERIENZA IN QUALITA’ TUTOR PROGETTO DI 
CIRCOLO – “OFFICINA MUSICALE” 50 ore circa – (a.s. 
2016/2017); 

COORDINATRICE DI CLASSE; 

CAPO DIPARTIMENTO; 

 
 

CAPACITÀ E 

COMPETENZE 

ORGANIZZATIVE    

Ad es. coordinamento 
e amministrazione di 

persone, progetti, 
bilanci; sul posto di 
lavoro, in attività di 
volontariato (ad es. 

cultura e sport), a 
casa, ecc. 

 

 Coordinamento docenti per iscrizione ai corsi di 

formazione “A” “B” “C” sulle tecnologie didattiche  

promossi dal PON misura 2 azione 2.1g (“Un topolino 

nella mente”); 

Coordinamento gruppi di lavoro “corso base per l’uso 

del computer nella didattica” (prot.3679 B/32); 

Coordinamento docenti nel lavoro di 

fruibilità/agibilità dei laboratori di informatica dei 3 

plessi del Circolo; 

Coordinatrice di classe; 

Capo Dipartimento. 

 

CAPACITÀ E 

COMPETENZE TECNICHE 

Con computer, 
attrezzature specifiche, 

macchinari, ecc. 

 Programmare e realizzare progetto PON misura 2 

azione 2.1g denominato: “Un topolino nella mente” 

per creazione laboratorio di informatica plesso “M.T. 

di Calcutta”; 

 

Compilare le schede tecniche per l’acquisto degli 

strumenti informatici (computer, stampanti, web-cam, 
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notebook e componenti wireless per PON FESR 

scienze azione C1); 

 

Fornire supporto tecnico per l’esame comparativo dei 

preventivi per l’acquisto degli strumenti informatici; 

 

Curare l’esecuzione dei lavori relativi al cablaggio dei 

3 laboratori di informatica, dei quadri ospitanti gli 

hub, i router, i gruppi di ventilazione…; 

 

Inserire in “Piattaforma”,su richiesta dell’Ufficio 

Scolastico Provinciale, i dati necessari alla 

compilazione della scheda tecnica per il monitoraggio 

delle infrastrutture tecnologiche presenti nei 3 plessi 

del Circolo Didattico (prot. 3413 A/21);  

 

Elaborare e presentare  progetti didattici all’Ufficio 

Scolastico Regionale per la Puglia (circolare n. 152 

del 18/10/2001) e “Diritto allo Studio” all’Ente Locale 

per creazione dei laboratori di informatica nei plessi 

“De Bellis” e “Papa Giovanni XXIII”; 
 

Richiedere e curare l’esecuzione dei lavori relativi 

all’attivazione della linea ISDN e, qualche anno dopo, 

della linea ADSL con il collegamento individuale ed 

autonomo ad Internet delle stazioni di lavoro; 
 

Collaborare con le Funzioni Strumentali dell’Area 1 e 

dell’Area 2 per la realizzazione di un modello di 

valutazione quadrimestrale degli alunni; 
 

Collaborare con le Funzioni Strumentali dell’Area 1 e 

dell’Area 2 per la revisione del P.O.F.; 
 

Partecipare al corso di formazione frontale e on-line 

per Funzioni Strumentali presso la S.M.S. 

“Michelangelo”; 

 

Fornire attività di consulenza tecnica e pratica ai 

docenti per l’inserimento del “nickname” al corso di 

formazione on-line sulle TIC – percorso A; 



  12 

 

 

Fornire supporto tecnico per l’acquisto dei computer 

negli uffici di segreteria; 

 

Fornire supporto tecnico per l’esame comparativo dei 

preventivi pervenuti per l’individuazione della ditta 

aggiudicatrice della fornitura; 
 

Provvedere alla compilazione e alla spedizione on-line 

dei questionari del MIUR per beneficiare 

dell’installazione di 3 Kit satellitari nei 3 plessi della 

scuola; 

 

Curare l’esecusione dei lavori relativi 

all’installazione, nei tre plessi della scuola, dei Kit 

satellitari per la visione dei programmi RaiSat - 

Educational in lingua inglese; 

 

Curare l’esecuzione dei lavori relativi alla 

formattazione del Sistema Operativo dei computer del 

plesso “Papa Giovanni XXIII” e della sostituzione di 

driver floppy e schede video; 

 

Provvedere all’acquisto e alla relativa installazione di 

tre gruppi di continuità  collegati ai computer-docente 

nei tre plessi di scuola primaria; 

 

Provvedere all’inventario dei sussidi informatici del 

Circolo Didattico; 

 

Essere componente della commissione tecnica  per la 

verifica e il collaudo degli acquisti dei  sussidi 

informatici; 

 

Svolgere azione di supporto tecnico/pratico 

all’utilizzo dei computer ai docenti che ne hanno fatto 

richiesta. 

 

 

CAPACITÀ E  / 
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COMPETENZE 

ARTISTICHE 

Musica, scrittura, 
disegno ecc. 

 

ALTRE CAPACITÀ E 

COMPETENZE 

Competenze non 
precedentemente 

indicate. 

 Capacità organizzative e di presentazione di attività e 
progetti didattici. 

 

 
PATENTE O PATENTI    PATENTE DI GUIDA 

 

ULTERIORI 

INFORMAZIONI 
 / 

ALLEGATI  / 

 

  La sottoscritta è a conoscenza che, ai sensi dell’art. 26 

della legge 15/68, le dichiarazioni mendaci, la falsità 

negli atti e l’uso di atti falsi sono puniti ai sensi del 

codice penale e delle leggi speciali. Inoltre, la 

sottoscritta autorizza al trattamento dei dati personali, 

secondo quanto previsto dalla Legge 675/96 del 31 

dicembre 1996. 

 

VALENZANO, 2/11/2018                                    

                                                                             


